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6. godine

Na osnovu &lana 73. do 76. i tlana 79. . a u vezi &lana 42, Zakona o drzavnoj sluzbi u Unsko sanskom kantonu ("Sluzbeni
glasnik USK". br. 14/17. 15/20, 27/25). i Odluke o potrebi prijema namjestenika u radni odnos broj: 01-30-1536/26. od 08.04.2026.
podine. i ¢lana 72. i 89. Pravilnika o unutradnjoj organizaciji Jedinstvenog opéinskog organa uprave opéine Sanski Most ( Sluzbeni
glasnik opéine Sanski Most. broj : 7/23. 8/23 i 4/24),0péinski nacelnik, objavljuje:

JAVNI OGLAS
za popunu upraznjenih radnih mjesta namjeStenika u
Jedinstvenom opéinskom organu uprave, opéine Sanski Most

I NAZIV RADNOG MJESTA

1. Vi¥i samostalni referent-Komunalni 1edar ...cesssmssserssstsessmrassssasessassssssassssasassrsssrssnsassrssenssess | 1ZVISil8C
(na neodredeno vrijeme)

2.Vi§i referent za gradanska stanja u Mjesnom uredu — sekretar MZ .....ccvvonnsensssssenssnneeninnnns 1 izvrSilac
(na neodredeno vrijeme)

3. Referent za vatrogastvo-vatrogasac Operativac c.eeie. RUSUIOPRU U .. 1) -1 [\ 1 |
(na neodredeno vrijeme)

(na odredeno vrijeme — 1 godina)
11 OPIS POSLOVA PO POZCILIAMA

| pomaze u radu komunalnom inspektoru na taj nagin 3to prati, ukazuje na prisutne trenutne probleme iz oblasti
komunalnih djaltnosti koji se odnose na korisnike i davaoce komunalnih usluga u pogledu nagina i uslova koriStenja,
urcdivanja i odrzavanja komunalnih objckata, uredaja kao 3to su ; gradske saobracajnice i druge povriine javnog
saobra¢aja u naseljima, autobuske stanice i stajalidta, javna rasvjeta, javna kupalidta, Cesme, bunari, javna skladista,
groblja, javni WC, sportski objekti, dje¢ija igralidta, trznice, sto¢ne i druge pijace, dobra u opcoj upotrebi, javne
povrine javno gradsko zelenilo, korita i obala rijeka i dr., postupa u skladu sa zakonskim i podzakonskim aktima iz
oblasti inspekcijske kontrole u nadleznosti Opéine, postupa u skladu sa Odlukom o komunalnom redu Opéing, te na
osnovu toga vrsi kontrole i sadinjava zapisnike i sluzbene zabiljeske, prati izvrSavanje usluga iz oblasti zajednicke
komunalne potrodnje od strane komunalnog i drugih preduzeca koja obavljaju te usluge, kontaktira sa predstyncima MZ
u cilju brzeg uotavanja i rjcavanja problema vezano za higijenu i odrzavanje javnih povriina, pomaze urbanisti¢ko-
gradevinskom inspektoru u radu dostavljanjem inforamacija, uogavanjem pojave bespravne gradnie, usko saraduje sa
komunalno-vodnim i ostalim inspektorima, vr$i unos podataka izdatih prekrSajnih naloga u registar novEanih kazni i
prekrsajne evidencije Bill i prati stanje izdatih naloga, odgovoran je za zakonito i azurno vrienje poslova, izraduje
godisnje, polugodisnje a po potrebi mjeseéne planove i izvjeStaje o radu. vrsi kontrolu zakonitosti rada 1 primjene
pisanih procedura iz djelokruga rada ( samokontrola ), stara se o redovnom razduZivanju predmeta ( fizicki i
clektronski) kroz program DocuNova, obavlja i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu neposrednog
rukovodioca, za svoj rad neposredno odgovora Pomoéniku sluzbe i Sefu odsjeka.

2. vrii upis u mati¢ne knjige zakonom odredenih €injenica o rodenju, drzavljanstvu, sklapanju braka, smrti i druge
zakonom predvidenc &injenice, kao i promjene u vezi sa tim ¢injenicama,vodi drugi primjerak matiénih knjiga u
clektronskom obliku, izdaje izvode i uvjerenja iz matiénih knjiga, sastavlja smrtoynice i dostavlja ih nadleznom sudu,
radi na verifikaciji mati¢nih knjiga u mati¢nom registru, provodi postupak promjene prezimena za osobe kod kojih je
doslo do prestanka ili ponistenja braka, izraduje i dostavlja spiskove rodene djece za upis u osnovnu skolu, izradujc
statisti¢ke listiée rodenih, vjenganih i umrlih i zbime izvjeStaje o Cinjenicama rodenja, zakljucenja braka i smrti za

potrebe statistickih istrazivanja, u skladu sa rasporedom obavlja poslove gradanskih stanja u centralnom Mati¢nom
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uredu. Sanski Most, obavlja administrativno-tchnicke poslove za organc mjesnih zajednica, vodi djelovodnik za
predmete i akte M7, Euva i upotrebljava pecate MZ, osigurava potpuno i blagovremeno informisanje gradana mjesne
zajendice. prisustvuje svim sastancima organa mjesne zajednice. na terenu neposredno prikuplia ili ucestvuje u
prikupljanju podataka ncophodnih ili korsinih za op¢inske sluzbe, predieze aktivnosti usmjerene u praveu daljeg razvoja
mjesne zajednice, izraduje  godisnje. polugodiSnje a po potrebi i mjeseene planove i izvjestaje o radu, visi kontrolu
zakonitosti rada i primjene pisanih procedura iz djelokruga rada ( samokontrola ), obavlja i druge poslove iz nadleznosti
Sluzbe po nalogu neposrednog rukvodioca, za svoj rad neposredno odgovora sefu Odsjeka i pomocniku Sluzbe.

3.propisno primjenjuje. razvija i sistemski usavriava vatrogasnu struku, Cuva i izgraduje medusobne kolegijalne odnose.
razvija medusobno povjerenje i unapreduje kvalitet rada u vatrogasnoj jedinici, u svakoj prilici uva ugled vatrogastva i
svoj lieni ugled, struéno se usvriava, ¢uva i odrzava vozila, opremu, uredaje i druga sredstva za zastitu od poZara, 7a
vrijeme sluzbene duznosti nosi propisanu radnu uniformu, li¢nu i kolektivhu zaStitnu opremu prilikom vatrogasnih
intevrencija zastite i spasavanja, a prilikom odrzavanja svecanosti, takmicenja i pocasti koje organiziraju vatrogasne
jednice ili kad su vatrogasne jednice pozvane da ucestvju u drugim manifcstacijama nose svecanu uniformu, odaziva sc
pozivu na obavljanje sluzbene duznosti. kao §to je : uéesce u vatrogasnoj intervenciji, prilikom prirodne i druge nesrece,
dezurstvo, vatrogasna viczba ili takmicenje. kontrola spremnosti, provodenja preventivnih mjera zastitc od pozara,
obuka, smotra i sli¢no, u slutaju poscbnih mjera zastite od pozara ili za vrijeme trajanja prirodne i druge nesrece,
prijavljuje svoje udaljavanje, po privatnom ili drugom poslu, izvan mjesta prebivalista, u¢estvuje u intervencijama i ne
napuita mjesto intervencije bez odobrenja rukovodioca akeije gaSenja pozara, osim u slu¢aju ogigledne opasnosti po
svoj zivot, sluzbenu duznost napusta tek nakon 3to dode smijena ili dobije odobrenje nadleznog rukovodioca akcije
gasenja pozara na duznosti-vode smjene. zadatke izvrSava preme nacelima vatrogasne taktike. kako bi za najkrace
vrijeme sa najmanjim moguc¢im osteéenjima objekta i imovine postigao bezbjedan rad i uspjesno obavio vatrogasnu ili
drugu intervenciju, vrdi poslove kompletnog odrZavanja centralnog grijanja ( loZenje, €iscenje peci, odrZavanja
radijatora ) u toku grijenc sezone, ucestvuje u zajednickom odrzavanju prostorija i vatrogasnog kruga jedinice, provodi
naredbe i komande koje se odnose na izviSavanje sluzbene duZnosti, sredstva veze upotrebljava iskljugivo prema
uputstvu za njihovo koristenje, izraduje godidnje, polugodidnje a po potrebi i mjeseéne planove i izvjedtaje o radu, vrsi
kontrolu zakonitosti rada i primjenc pisanih procedura iz djelokruga rada ( samokontrola ), obavlja i druge poslove iz
nadleznosti Sluzbe po nalogu neposrednog rukovodioca i Pomoénika Sluzbe, za svoj rad neposredno odgovora sefu

Odsjeka i pomoéniku Sluzbe.

4. kontrolise i vodi evidenciju ulaza i izlaza uposlenih, kontrolide i vodi evidenciju ulaza i izlaza gradana u zgradu.
preduzima bezbjednosne mjere PP zastite, wisi obilazak i kontrolu bezbjednosti zgrade, vodi knjigu zapazanja i
primopredaje duznosti, vodi evidenciju o koristenju sluzbenih vozila, preventivno djeluje na pojavu narudavanja radne
discipline, poslije radnog vremena opéinskog organa uprave, kontrolise stanje u radnim i drugim prostorijama i u
slu¢aju pojave koje ugrozevaju stanje imovine poduzima radnje na spre¢avanju istih, odrzava i €isti zelene povrsine.
zalijeva evijeée. isti snijeg ispred zgrade, izraduje godidnje, polugodisnje a po potrebi i mjesecne planove i izvjestaje o
radu. vrsi kontrolu zakonitosti rada i primjenc pisanih procedura iz djelokruga rada ( samokontrola ), obavlja i druge
poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu neposrednog rukvodioca i pomocnika Sluzbe, za svoj rad neposredno odgovora
sefu Odsjeka i pomoéniku sluzbe.

11 OPCI UVIETI

Da bi bili postavljeni na radno mjesto namjestenika kandidati moraju ispunjavati sljedece opce uvjete
utvrdene u ¢lanu 76. Zakona o drzavnoj sluzbi u Unsko -sanskom kantonu :

a) da je drzavljanin Bosne i Hercegovine,

b) da je stariji od 18 godina,

¢) da je zdravstveno sposoban za obavljanje poslova utvrdenih za to radno mjesto,

d) da ima odgovarajucu vrstu i stepen Skolske spreme,

¢) da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije otpusteno iz organa drzavne
sluzbe kao rezultata disciplinske kazne, na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji odnosno Bosni i Hercegovini.

) da nije obuhvaéeno odredbom Elana IX.1. Ustava Bosne i Hercegovine,

g) da se protiv njega ne vodi kriviéni postupak.
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IV POSEBNI UVJETI

Pored opéih uvjeta utvrdenih u ¢Elanu 76. Zakona o drzavnoj sluzbi u Unsko-sanskom kantonu
kandidati trebaju ispunjavati sljedece posebne uvjete utvrdene u Pravilniku o unutrasnjoj organizaciji
Jedinstvenog opéinskog organa uprave, opéine Sanski Most :

Pozicija 1.

a)VSS VI stepen struéne spreme, gradevinskog, poljoprivrednog, sanitarnog, ckonomskog, pravnog
smjera, maginskog ili elektrotehnickog

b) polozen strucni ispit

¢) najmanje 10 mjeseci radnog iskustva u struci nakon zavrsenc VSS koja je propisana za radno
mjesto

d) poznavanje rada na racunaru

Pozicija 2.

a)SSS 1V stepen, ckonomskog. pravnog ili upravno — administrativnog smjera i gimnazija,

b) polozen struéni ispit

¢) polozen struéni ispit za maticara,

d) najmanje 10 mjeseci radnog iskustva nakon zavrsene SSS

¢) poznavanje rada na raCunaru

Pozicija 3.

a) KV ili 8SS I 1 IV stepen, vatrogasni, gradevinski, metalski, hemijski, elektricarski, sumarski,
saobracajni, masinski, poljoprivredni, bravarski smjer ili zidar

b) polozen struéni ispit za prolesionalnog vatrogasca

¢) najmanje 6 mjescci radnog iskustva nakon zavriene SSS

Pozicija 4.

a))NK radnik., SSS III stepen, masinskog. ekonomskog ili trgovackog smjera, bravar, vorzac
motornih vozila, tesar, automehanicar. varioc ili osnovna skola.

V SPISAK POTREBNIH DOKUMENATA KOJIMA SE DOKAZUJE ISPUNJAVANJE USLOVA IZ
OGLASA

Za poziciju 1., kandidati su duzni uz prijavu na javni oglas dostaviti sljedeéu dokumentaciju (orginal
ili ovjerene kopije) i to:

«  Prijavu na Javni oglas sa kratkom biografijom i kontakt podacima (adresa i broj telefona),

«  Uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 3 mjeseca)

«  Diploma o trazenoj vrsti i stepenu strucne spreme

. Uvjerenje da se ne vodi kriviéni postupak (ne starije od tri mjeseca)

«  Uvjerenje o radnom iskustvu

«  Dokaz o poloZzenom strué¢nom ispitu za namjestenike

«  Dokaz o poznavanju rada na racunaru

- Ovjerena izjava kandidata da u posljedenje dvije godine od dana objavljivanja upraznjenog
radnog mjesta nije otpudtan iz drzavne sluzbe kao rezultata disciplinske mjere, na bilo
kojem nivou vlasti u Bosni i Hercegovini

«  Ovjerena izjava da kandidat nije obuhvaéen odredbom ¢lana IX.1. Ustava Bosnc i
Hercegovine (lica koja su rodena poslije 1980. godine nisu duzna podnositi dokaze o
ispunjavanju ovog uvjeta)

Za poziciju 2. kandidati su duzni uz prijavu na javni oglas dostaviti sljedecu dokumentaciju (orginal
ili ovjerene kopije) i to:
. Prijavu na Javni oglas sa kratkom biografijom i kontakt podacima (adresa i broj telefona),
- Uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 3 mjescea)
«  Diploma/Svjedodzba o trazenoj vrsti i stepenu strucne spreme
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Uvjerenje da se ne vodi kriviéni postupak (ne starije od tri mjeseca)

Uvjerenje o radnom iskustvu

Dokaz o poloZenom struénom ispitu za namjestenike

Dokaz o poloZzenom ispitu za mati¢ara

Dokaz o poznavanju rada na racunaru

Ovjerena izjava kandidata da u posljedenje dvije godine od dana objavljivanja upraznjenog
radnog mjesta nije otpustan iz drzavne sluzbe kao rezultata disciplinske mjere, na bilo
kojem nivou vlasti u Bosni i Hercegovini

Ovijercna izjava da kandidat nije obuhvacen odredbom ¢lana IX.1. Ustava Bosne i

Hercegovine (lica koja su rodena poslije 1980. godine nisu duzna podnositi dokaze o
ispunjavanju ovog uvjeta)

Za poziciju 3.. kandidati su duzni uz prijavu na javni oglas dostaviti sljedeéu dokumentaciju (orginal

ili ovjcrenc kopije) i to:

Prijavu na Javni oglas sa kratkom biografijom i kontakt podacima (adresa i broj telefona),
Uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 3 mjeseca)

Diploma/Syjedodzba o trazenoj vrsti i stepenu struéne spreme

Uvjerenje da se ne vodi kriviéni postupak (ne starije od tri mjeseca)

Uvjerenje o radnom iskustvu

Dokaz o poloZzenom strué¢nom ispitu za profesionalnog vatrogasca

Ovjerena izjava kandidata da u posljedenje dvije godine od dana objavljivanja upraznjenog
radnog mjesta nije otpustan iz drzavne sluzbe kao rezultata disciplinske mjere, na bilo
kojem nivou vlasti u Bosni i Hercegovini

Ovjerena izjava da kandidat nije obuhvacen odredbom ¢lana IX.1. Ustava Bosne i
Hercegovine (lica koja su rodena poslije 1980. godine nisu duzna podnositi dokaze o
ispunjavanju ovog uvjcta)

Za poziciju 4.. kandidati su duzni uz prijavu na javni oglas dostaviti sljede¢u dokumentaciju (orginal

ili ovjerene kopije) i to:

Prijavu na Javni oglas sa kratkom biografijom i kontakt podacima (adresa i broj telefona).
Uvjerenje o dizavljanstvu (ne starije od 3 mjesceca)

Diploma/SvjedodZba o trazenoj vrsti i stepenu strucne spreme

Uvjerenje da se ne vodi kriviéni postupak (nc starije od tri mjeseca)

Ovjerena izjava kandidata da u posljedenje dvije godine od dana objavljivanja upraznjenog
radnog mjesta nije otpustan iz drzavne sluzbe kao rezultata disciplinske mjere, na bilo
kojem nivou vlasti u Bosni i Hercegovini

Ovijerena izjava da kandidat nije obuhvacen odredbom ¢&lana IX.1. Ustava Bosne i
Hercegovine (lica koja su rodena poslije 1980. godine nisu duZna podnositi dokaze o
ispunjavanju ovog uvjeta)

Napomena ; U razmatranje ée sc uzeti i prijave kandidata koji nemaju poloZen strucni ispit za
namjeitenike, polozen struéni ispit za maticara i poloZen struéni ispit za profesionalnog vatrogasca s tim da
kandidatu koji bude primljen u radni odnos . rjeSenjem ée se utvrditi obaveza da u zakonom propisanom roku

polozi navedeni ispit.

Ostala dokumenta kojim sc¢ dokazuje zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova izabarani
kandidat ée biti duzan dostaviti u roku od 8 (osam) dana od prijema obavjeStenja o rezultatima oglasa.

Namjestenik koji bude primljen u radni odnos podlijeze obavezi probnog rada koji traje tri mjeseca.

Oglas sc ima objaviti na sluZbenoj internct stranici Op¢ine Sanski Most www.sanskimost.gov.ba.
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VI ROK ZA PODNOSENJE PRIJAVA 1 ADERESA ZA PODNOSENJE PRIJAVA

Prijavu sa trazenom dokumentacijom treba dostaviti u roku od 15 (petnaest) dana od dana objave
Javnog oglasa na sluzbenoj internet stranici Opéine Sanski Most.
Prijava se podnosi neposredno u Salter sali, opéinc Sanski Most ili se dostavlja putem poste,
preporuceno na adresu:
Jedinstveni opéinski organ uprave opéine Sanski Most,
Trg ljiljana 3, 79260 Sanski Most sa naznakom
“Javni oglas za prijem namjcStenikau Jedinstveni opéinski organ uprave” - NE OTVARATI

Neblagovremene, nepotpune i neuredne prijave odnosno prijave kandidata koji uz prijavu ne dostavce
trazenu dokumentaciju kojom dokazuju ispunjavanje opéih i poscbaitrmgeta nece biti razmatrane.

ane BOCHA 4
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